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PROGRAMA DE ESTAGIO DOCENTE

ATIVIDADE COMPLEMENTAR
REGULAMENTO

Este regulamento tem por finalidade normalizar o aproveitamento e validar a Atividade
Complementar “Programa de Estagio Docente”, que compde o curriculo dos cursos de
Mestrado e Doutorado Profissional em Processos Tecnoldgicos e Ambientais.

Essa Atividade Complementar compreende as acdes educativas desenvolvidas com o
proposito de aprimorar a formacdo académica do(a) discente, capacitando-o(a) para as
atividades préaticas em Ensino, Pesquisa e Gestdo Académica, que fazem parte da rotina dos
docentes das instituicfes de ensino superior.

Paragrafo Unico — A presente Atividade Complementar tera carga horaria de 45 horas,
correspondentes a 1,0 créditos, e podera ser realizada uma Unica vez pelo(a) discente.

O Programa de Estagio Docente podera ser proposto por qualquer docente da Universidade
de Sorocaba, em comum acordo com o(a) discente e o(a) docente orientador(a) do(a)
respectivo(a) discente, a qualquer tempo, respeitando-se o periodo normal de atividades
constante no calendario académico da Universidade de Sorocaba.

Caberé ao(a) docente proponente elaborar o Plano de atividades a serem desenvolvidas no
programa, que necessariamente devera contemplar praticas de Ensino, Pesquisa e Gestdo
Académica.

8 1°. Compreendem atividades praticas de Ensino: 0 acompanhamento do(a) docente em sala
de aula ou laboratério, as atividades de preparacdo das aulas tedricas e praticas, a preparagdo
e aplicacdo de exercicios e avaliacdes, sendo vedada ao(a) discente a correcdo de provas e
demais tipos de avaliacdo de desempenho dos alunos.

§ 2°. Compreendem atividades praticas de Pesquisa: 0 acompanhamento do(a) docente na
elaboracdo de projetos de pesquisa, na elaboragao de or¢camentos, na preparacéo e condugéo
de experimentos laboratoriais, na preparagdo e conducao de pesquisas de campo, revisoes
sistematicas de literatura, pesquisas em bases de dados, coleta, compilacdo e analise de
dados, e na elaboracdo de relatérios de pesquisa, sendo vedada ao discente a orientacdo de
alunos(as) de iniciagdo cientifica, de trabalhos de graduacéo ou concluséo de curso.

8 3° Compreendem atividades préticas de Gestdo Académica: o acompanhamento do
docente na organizacéo de informaces curriculares, na preparacéo e atualizacdo de planos
de ensino, na atualizacdo de planos de curso, na compilacdo de dados académicos, na
elaboracdo de relatorios académicos, na checagem e atualizacdo de informagdes em
plataformas digitais, sendo vedada ao discente o0 acesso a informagdes confidencias de
acesso exclusivo do docente.
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8§ 4°, As atividades a que se refere este artigo sé poderdo ser desenvolvidas em componentes
curriculares, atividades de pesquisa e atividades administrativas que estiverem sob a
responsabilidade do(a) docente proponente durante o periodo contemplado no plano de
atividades.

Cabera ao(a) docente proponente: providenciar a infraestrutura necessaria para as atividades
do(a) discente; providenciar as autorizacfes para o acesso do(a) discente aos locais onde
serdo realizadas as atividades previstas no plano de atividades; acompanhar as atividades
do(a) discente; e emitir declaracdo ao término do Programa de Estagio Docente.

O Plano de atividades do Programa de Estagio Docente devera ter aprovacao prévia do(a)
coordenador(a) do curso de graduacdo envolvido e da coordenacdo do Programa de Pos-
Graduacgdo em Processos Tecnoldgicos e Ambientais.

Cabera ao(a) discente: cumprir de forma adequada todas as atividades previstas no Plano de
atividades do Programa de Estagio Docente; comparecer com assiduidade e pontualidade em
todas as atividades programadas; manter postura e comportamento condizentes com o cédigo
de ética da instituicdo; prestar conta de suas atividades ao(a) orientador e ao(a) docente
proponente do estégio.

Os casos omissos neste Regulamento seréo resolvidos pelo Colegiado do Programa e, no
que couber, pelas demais instancias competentes da Universidade.

O presente Regulamento entrard em vigor imediatamente apds a data de sua publicacgdo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Sorocaba, 10 de junho de 2022

Prof. Dr. Daniel Bertoli Gongalves

Coordenador do Programa de Pés-Graduagédo

em Processos Tecnoldgicos e Ambientais — PPGPTA
Universidade de Sorocaba - UNISO
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PROGRAMA DE ESTAGIO DOCENTE - PLANO DE ATIVIDADES

1. IDENTIFICACAO

Docente proponente:

Disciplina de graduacéo:

Curso de graduacéo:

Periodo: / / a / /

Carater da disciplina: () Teo6rica () Tedrico-pratica () Prética

Discente: ( ) Mestrando ( ) Doutorando
Orientador(a):

2. PLANO DE ATIVIDADES

1. Ensino: Carga Horaria

Acompanhamento do(a) docente em sala de aula ou laboratério

Preparacao de aulas tedricas e préaticas

Preparacao e aplicagdo de exercicios e avaliacdes

Outros

2. Pesquisa:

Acompanhamento do(a) docente na elaboracédo de projetos e orcamentos

Acompanhamento do(a) docente na preparacdo e conducdo de pesquisas

Elaboracéo de relatérios de pesquisa

Outros

3. Gestao Académica:

Acompanhamento do(a) docente na organizagéo de informacdes curriculares

Acompanhamento do(a) docente na compilacdo de dados académicos

Elaboracéo de relatérios académicos

Outros
Total de atividades 45h
Sorocaba, de de
Docente Proponente Docente Orientador(a) Dicente

Coordenador(a) do curso de graduacao Coordenador(a) do PPGPTA



