
 

Universidade de Sorocaba - 1º Piso da Biblioteca Aluísio de Almeida - Cidade Universitária Professor Aldo Vannucchi - Rod. Raposo 

Tavares, Km 92.5 – Sorocaba – SP – Brasil - CEP 18023-000 

 

ANEXO II - INSTRUÇÕES PARA ELABORAÇÃO DE RELATÓRIO CIENTÍFICO 

1. O relatório (versão atual da dissertação ou tese) deve ser apresentado seguindo o 

Manual de Normalização de trabalhos acadêmicos (UNISO, 2023). Assim, deve ser 

estruturado com elementos pré-textuais (Folha de rosto, Errata*, Folha de aprovação, 

Dedicatória*, Agradecimentos*, Epígrafe*, Resumo na língua vernácula, Resumo em língua 

estrangeira*, Lista de ilustrações**, Lista de tabelas**, Lista de abreviaturas e siglas**, Lista 

de símbolos* e Sumário), elementos textuais (Introdução, Desenvolvimento e Conclusão ou 

Considerações finais) e elementos pós-textuais (Referências, Glossário*, Apêndice* e 

Anexos**). Sendo que, os marcados com * são elementos opcionais e para os elementos 

marcados com ** recomenda-se a elaboração quando houver um número significativo. Um 

modelo com a formatação exigida (ANEXO III) é disponibilizado ao estudante. 

2. Página de Rosto (Capa) => seguir modelo do Manual de Normalização de trabalhos 

acadêmicos (UNISO, 2023). Versão PDF/EPUB do arquivo PDF (uniso.br) 

3. Resumo (de 150 a 500 palavras) => recomenda-se o resumo informativo, definido 

como “trabalho que informa finalidades, metodologias, resultados e conclusões do 

documento, de tal forma que possa, inclusive, dispensar a consulta ao original” (ABNT, 2021, 

p. 1). Para tanto, o resumo deve estar estruturado contendo: introdução, objetivos, 

delineamento do estudo, método e resultados parciais/ou resultados e conclusão (apenas para 

relatório final).  

4. Descritores: As palavras-chave são os termos centrais do projeto que colaboram para 

a localização do trabalho em uma base de periódicos científicos. Elas deverão constar na 

biblioteca eletrônica SCIELO (http://www.scielo.org/php/index.php). Recomenda-se utilizar 

de 03 a 05 palavras-chave, apresentadas em letras minúsculas, com exceção dos substantivos 

próprios, nomes científicos e siglas, separadas entre si por ponto e vírgula e finalizadas por 

ponto. 

5. Sumário => ou índice de páginas. 

6. Introdução => A Introdução é a “parte do trabalho que tem o objetivo de situar o 

leitor quanto ao tema tratado, aos procedimentos utilizados (fontes, problemas, hipóteses, 

https://editora.uniso.br/editora/catalog/view/54/42/178
http://www.scielo.org/php/index.php
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técnica de coleta e análise de dados) e à forma como o texto está organizado” (UNISO, 2023, 

p. 33). Portanto, deve apresentar informações sobre o problema proposto e mostrar a 

importância de realizar o projeto de pesquisa. Introduzir significa apresentar. Para isto, o 

texto deve possibilitar a compreensão do que vai ser apresentado ao longo do projeto, a 

compreensão do estado atual do conhecimento sobre o tema e a descrição das motivações 

que levaram os autores a sua proposição. Todo o texto deve ser escrito em linguagem clara e 

objetiva; não deve ser extenso, no entanto, deve conter as referências necessárias para o 

embasamento do tema.  

7. Revisão Bibliográfica (quando se aplica e ou critério do orientador) => 

referencial teórico científico que justifica e demonstra a relevância da pesquisa, e ainda, 

aponta seus objetivos, com bibliografia consistente e atualizada.  

8. Objetivos => referem-se a um fim que se quer atingir. Devem ser claros e escritos 

em forma de ação, isto é, com verbos no infinitivo. Dividem-se em geral e específicos. O 

objetivo geral é aquilo que se quer alcançar ao final da pesquisa, isto é, está relacionado aos 

resultados finais do projeto. Redigido em uma frase, procura dar uma visão global e 

abrangente do tema, definindo de modo amplo, o que se pretende alcançar. Quando alcançado 

dá a resposta ao problema. Os objetivos específicos referem-se aos resultados intermediários 

do projeto, ou seja, estão relacionados a cada etapa do trabalho. Ao alcançar todos os 

objetivos específicos, o pesquisador chega aos resultados finais ou objetivo geral do projeto. 

Não confundir tarefas, estratégia de análise dos dados e partes do método a ser empregado 

no projeto com objetivos específicos.  

9. Métodos => Esta seção aborda os métodos e responde como o estudo foi conduzido. 

Em um estudo quantitativo, a seção de métodos usualmente inclui o desenho da pesquisa, a 

amostra, o cenário, as variáveis e/ou instrumentos e a análise dos dados. Apontar o 

delineamento do estudo, as fontes de acesso aos dados (entrevistas; questionário estruturado; 

secundárias etc.), tipos de animais, células e materiais e quais as características da amostra 

(aleatória, estratificada, entre outras). Em um estudo qualitativo, essa seção normalmente 

inclui a abordagem filosófica, os participantes, o contexto, o método de coleta de dados e 

como os dados foram analisados. Esclarecer de que forma foi feita a coleta, produção, 

organização e análise de dados.  
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10. Resultados parciais (ou apenas resultados para os relatórios finais) => as figuras 

e tabelas devem estar numeradas e com legendas/títulos explicativos.  

11. Considerações parciais => Em considerações parciais, destacar questões pertinentes 

ao trabalho de pesquisa ou sua continuidade e que não tenham sido tratadas em itens 

anteriores. Trata das futuras etapas para consecução do trabalho dentro do cronograma 

original, ou mesmo de possíveis alterações no cronograma para viabilizar novos 

empreendimentos na pesquisa ou ainda para adequar-se as situações imprevistas ocorridas 

durante o desenvolvimento dos trabalhos. (Obs.: quando trabalho finalizado, este item passa 

a ser denominado de conclusão ou considerações finais) 

12. Referências => deve ser apresentado seguindo o Manual de Normalização de 

trabalhos acadêmicos (UNISO, 2023). 

13. Apêndices => quando houver.  

14. Anexos => quando houver.  

15. Referências utilizadas no presente texto 

ABNT. ABNTNBR 6028: informação e documentação: resumo, resenha e recensão: 

Apresentação. Rio de Janeiro: ABNTBrasilAssociação Brasileira de Normas Técnicas, 

2021.  

UNISO. Normalização de trabalhos acadêmicos: tese, dissertação, trabalho de 

conclusão de curso (TCC), artigo científico e pôster de acordo com as normas da ABNT. 

2. ed. Sorocaba: Editora da Universidade de Sorocaba (Eduniso), 2023. v. 1 

16. Publicação científica (quando se aplica, inserir como APÊNDICE) => discriminar 

com a referência completa e agregar os comprovantes: trabalhos submetidos, aceitos ou 

publicados em periódicos, participação em eventos, apresentação de trabalho em eventos, 

publicação de livros ou capítulo de livros, palestras e/ou cursos frequentados ou ministrados, 

dentre outras atividades.  


