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1. OBJETIVOS

O presente documento busca esclarecer aos discentes regularmente
matriculados no curso de Mestrado Profissional em Processos Tecnoldgicos e
Ambientais, quais 0s procedimentos regimentais que devem ser observados para 0
melhor aproveitamento de seu curso.

2. ORDENAMENTO ACADEMICO

Apos o processo seletivo, os discentes sdo convocados a se matricular no curso,
e sdo questionados a escolher quais disciplinas irdo se matricular, como ocorre em
qualquer curso de pds-graduacdo. No entanto, ao contrério de outros cursos onde a
aprovacao nas disciplinas cursadas garante o cumprimento do curso, no mestrado 0s
discentes devem cumprir uma série de procedimentos, como ilustrado na figura 1:

FIGURA 1: Fluxograma do curso de Mestrado na UNISO
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1.1. A FICHA CADASTRAL

A ficha cadastral do discente é um documento que servira para O
acompanhamento de seu desempenho durante e ap6s o curso de mestrado pelo
programa, e por isso qualquer alteracéo de dados deve ser comunicada a coordenacgédo do

curso para as devidas correcdes na ficha.

1.2. A MATRICULA NAS DISCIPLINAS CURRICULARES

O curso oferece um conjunto de 14 (quatorze) disciplinas, sendo duas
obrigatorias e 12 eletivas, das quais o discente, em concordancia de seu (sua) orientador
(a) devera escolher trés ao longo dos trés semestres iniciais, preferencialmente.

A disciplina obrigatéria “Delineamento Experimental” tem o objetivo de
auxiliar o discente a desenvolver seu projeto de pesquisa, e por tal motivo recomenda-se
que esta seja cursada logo no primeiro semestre do curso, quando possivel.

A disciplina obrigatéria “Semindrios em Processos Tecnoldgicos e
Ambientais” tem entre seus objetivos auxiliar o discente no desenvolvimento de seu
trabalho de pesquisa, colocando-o em debate junto aos demais discentes e docentes do
curso, e por isso recomenda-se que esta seja cursada no segundo semestre do curso,
quando possivel.

As demais disciplinas eletivas distribuem-se entre as trés linhas de pesquisa do
curso de forma interdisciplinar, permitindo com que os discentes possam escolher
livremente aquelas que melhor contribuam para o desenvolvimento de sua pesquisa e no
aprimoramento de seu processo de aprendizado. No entanto, recomenda-se o diadlogo
constante com seu (sua) orientador (a) para um melhor direcionamento. As disciplinas
eletivas sdo oferecidas em conjuntos de no minimo trés por semestre, de acordo com
deciséo do colegiado do curso.

O procedimento de matricula nas disciplinas repete-se no inicio de cada

semestre.

1.3. A ORIENTACAO
A escolha do (a) orientador (a) é um passo muito importante para um bom
desempenho dentro do curso de mestrado, e € por isso que se recomenda que tal

definicéo seja feita 0 mais cedo possivel.
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A melhor forma de se escolher seu (sua) orientador (a) é através do dialogo
com o (a) mesmo (a), mas se recomenda que o discente consulte previamente quem séo
os docentes do curso e quais suas linhas de trabalho e pesquisa através da lista
disponivel no site do programa, onde ha também link para o Curriculum Lattes de cada
um (uma).

A consulta formal ao docente é de extrema importancia, pois ha limites de
disponibilidade de cada docente com relacdo ao nimero de discentes orientados.

Apos a escolha e aceitagdo compete ao discente entregar o “formulario de

orientacdo” devidamente preenchido e assinado na secretaria do curso.

1.4. O PROJETO DE PESQUISA E O SEMINARIO

O projeto de pesquisa é um documento que retrata as intencdes cientificas,
técnicas e académicas do discente, e por isso € um documento que precisa ser elaborado,
assinado pelo (a) orientador (a), e depositado na coordenacdo do programa até o final do
primeiro semestre do curso.

A estrutura basica do projeto compreende: Capa com identificagdo da
instituicdo, programa, titulo, autor (a), orientador (a), local e data; Resumo e palavras
chave (03 a 05); Introducdo com sintese da bibliografia utilizada; Objetivos; Métodos;
Cronograma de execucdo; Orcamento; Resultados esperados; Referéncias; e na ultima
pagina a identificacdo e assinatura do discente e do (a) orientador (a).

Recomenda-se que o projeto de pesquisa tenha um nimero maximo de 15
paginas, de forma a tornar-se objetivo e pratico.

Apds a apresentacdo do projeto de pesquisa na disciplina “Delineamento
Experimental”, o discente, junto a seu orientador, pode encaminha-lo a uma agéncia de
fomento & pesquisa ou outra fonte de financiamento, como uma parceria empresarial,
por exemplo.

Com seu projeto de pesquisa definido e aprovado pelo orientador e sua
pesquisa em andamento, o discente é convidado a apresenta-lo aos demais discentes e
professores na disciplina seminérios, onde tem a oportunidade de discutir abertamente,
quando cabivel, suas dificuldades e suas conquistas com o trabalho de pesquisa, 0 que €
uma oportunidade impar para a carreira de um pesquisador. Além disso, € uma

oportunidade para desenvolver-se na pratica didatica de nivel superior.
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1.5. AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Durante o curso de mestrado é recomendado que o discente busque participar
de atividades que complementem seus estudos, como a participacdo em congressos e
seminarios, cursos extracurriculares, entre outras atividades permitidas no
“REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES” do curso:
Art. 2°As Atividades Complementares compreendem as agdes educativas
desenvolvidas com o proposito de aprimorar a formacao académica do aluno,

a relacdo entre teoria e pratica da pesquisa, do desenvolvimento tecnolégico e
da extensao universitaria.

Paragrafo Unico — As Atividades Complementares terdo carga horéria de 90
horas, correspondentes a 02 (dois) créditos, devendo seu cumprimento
distribuir-se ao longo do curso.

Para maiores informacdes deve-se consultar o regulamento especifico.

1.6. 0 EXAME DE PROFICIENCIA

Todos os discentes do mestrado em processos tecnoldgicos e ambientais devem
comprovar proficiéncia em lingua estrangeira antes de seu exame de qualificacdo, pois
este € um requisito basico do curso de mestrado. A proficiéncia é a demonstracdo do
conhecimento, competéncia e capacidade de expressar-se em uma lingua estrangeira,

que é demonstrada através de um exame ou avaliagéo.

Na Uniso sdo oferecidos exames de proficiéncia em lingua Inglesa
regularmente aos discentes dos programas de pds-graduacao, cujas datas e critérios de

aprovacao constam em regulamento especifico.

Os certificados de proficiéncia emitidos por outras instituicdes, tais como
TOEFL (Test of English as a Foreign Language) e o IELTS (International English
Language Testing Systema) séo aceitos, desde que se enquadrem nas exigéncias do

programa, conforme regulamento especifico.

E importante que o discente busque se preparar para que realize seu exame 0
qguanto antes, pois mesmo reprovado poderd realizar outro exame, mas ndo podera
qualificar antes de sua aprovacgéo, o que pode resultar em atrasos no andamento de seu

Curso.
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1.7. 0 EXAME DE QUALIFICACAO

O Exame de Qualificacdo € obrigatorio. Os objetivos do exame de qualificacdo
sdo os de analisar a maturidade cientifica do discente e 0s progressos obtidos até entdo,
em seu projeto de pesquisa, bem como sua capacidade de expressao oral e escrita.

A inscricdo no exame de qualificacdo é de responsabilidade do discente e
deverd ser feita dentro do prazo méximo estabelecido pelo programa, apds cumprimento
dos créditos relativos as disciplinas e comprovacdo de Proficiéncia em Lingua
Estrangeira, mediante o preenchimento do documento de requisicdo na secretaria do
curso, onde devem constar o titulo do trabalho, data, nome e endereco de todos os
membros da comissdo examinadora. Este documento sera avaliado pelo colegiado do

curso para a autorizacdo do exame de qualificagéo.

A comissdo examinadora (banca) deve ser constituida pelo orientador, por dois
membros titulares e um suplente, sendo pelo menos um membro externo ao programa

de pos-graduacdo, com titulacdo minima de doutor.

Como cita o regulamento, o texto que sera analisado pela Banca no Exame de
Qualificacdo devera ser entregue pelo(a) estudante(a) aos membros da Banca ou na
Secretaria do Programa, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data de sua

realizacao.

O exame consiste no julgamento do texto escrito e de uma exposicao oral sobre

0 projeto de pesquisa feita pelo discente.

O estudante que for reprovado no exame de qualificacdo podera se inscrever
para repeti-lo apenas uma vez, devendo realizar nova inscricdo no prazo de 30 (trinta)
dias apoés a realizagdo do primeiro exame. Persistindo a reprovacgdo, o estudante seré

desligado do Programa e recebera certificado das disciplinas cursadas.
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1.8. A DEFESA DA DISSERTACAO

Ap0s aprovado no exame de qualificacdo, em acordo com seu orientador, 0
estudante devera submeter-se a Defesa de sua Dissertacdo. O procedimento para isso é
semelhante ao procedimento anterior da qualificagdo, com o preenchimento de um
formuléario especifico na secretaria do curso, com antecedéncia minima de trinta (30)
dias da data de sua realizacdo, onde devem constar o titulo do trabalho, data, nome e
endereco de todos os membros da comissdo examinadora. Este documento sera avaliado

pelo colegiado do curso para a autorizacdo da defesa de dissertagéo.

Junto a solicitacdo devera ser entregue secretaria do programa, quatro copias
impressas do texto e um CD com o arquivo em extensdo “.doc” (documento do

processador de texto word for Windows).

A comissdo examinadora (banca) deve ser constituida pelo orientador, por dois
membros titulares e um suplente, sendo pelo menos um membro externo ao programa

de pos-graduacdo, com titulagdo minima de doutor.

Se o produto final de mestrado requerer sigilo (patente, software, etc) poderao,
discente e orientador, solicitar ao Programa de Po6s-Graduacdo o sistema de Banca
Fechada, no qual a sessdo de defesa ndo é publica, e todos os membros da banca
assinam um documento de confidencialidade. Além disso, discente e orientador poderdo

solicitar a ndo liberacdo imediata do texto defendido no site do programa.

Apbs a defesa, a comissdo examinadora € responsavel por preencher um
documento ata, com seu parecer final, que sera submetido a homologac&o do Conselho
Universitario da UNISO.

1.9. O TEXTO FINAL

O trabalho final, independente do produto originado, devera conter 0s
elementos béasicos de um trabalho cientifico, com certas variagdes aceitaveis, conforme
descrito no Quadro 1:
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QUADRO 1: Elementos e itens do trabalho de dissertacdo do curso de Mestrado
Profissional em Processos Tecnoldgicos e Ambientais da UNISO.

Elementos pré-
textuais
seguir o Manual de
normalizacdo da
Uniso (ABNT)

Folha de rosto

Folha de aprovacao (deve ser trazida destacada do texto na defesa)

Dedicatoria (Opcional)

Agradecimentos (Opcional)

Epigrafe (Opcional)

Resumo na lingua vernacula seguido de trés a cinco palavras chave

Resumo em inglés (Abstract) seguido de trés a cinco keywords

Lista de abreviaturas e siglas; lista de tabelas e lista de simbolos
(opcionais).

Sumario

Elementos textuais

Introducdo ou apresentacdo: neste item o discente devera
introduzir o produto a ser apresentado, de forma clara e simples,
constando a delimitacdo do assunto tratado, sua relevancia e
justificativa.

Revisdo de literatura, Objetivos, Métodos, Resultados e Discussao:
opcional, dependendo do produto que esta sendo apresentado.

O produto final de um MP pode ser dissertacao, revisdo sistematica
e aprofundada da literatura, artigo, patente, registros de propriedade
intelectual, projetos técnicos, publicacfes tecnoldgicas;
desenvolvimento de aplicativos, de materiais didaticos e
instrucionais e de produtos, processos e técnicas; producao de
programas de midia, editoria, composi¢oes, concertos, relatorios
finais de pesquisa, softwares, estudos de caso, relatorio técnico com
regras de sigilo, manual de operacéo técnica, protocolo
experimental ou de aplicagdo em servigos, proposta de intervengéo
em procedimentos clinicos ou de servico pertinente, projeto de
aplicacdo ou adequacéo tecnoldgica, prototipos para
desenvolvimento ou producéo de instrumentos, equipamentos e
Kits, projetos de inovacdo tecnoldgica, producdo artistica; sem
prejuizo de outros formatos, de acordo com a natureza da area e a
finalidade do curso, desde que previamente propostos e aprovados
pela Capes

Concluséo ou Consideracdes finais: esta parte devera conter a
conclusdo do trabalho ou as considerag¢fes do autor sobre 0s
resultados alcancados frente aos objetivos propostos.

Elementos pés-
textuais

Referéncias: Devem seguir as normas do “Manual para
normalizagéo de trabalhos académicos” da Universidade de
Sorocaba.

Apéndices (Opcional)

Anexos (Opcional)

Fonte: Elaborado pelo colegiado do PPGPTA (2015)
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O deposito dos exemplares definitivos sera efetuado pelo(a) discente(a) na
secretaria de Pds-Graduagdo, em até trinta (30) dias ap6s a data de sua defesa, com
anuéncia de seu (sua) orientador(a), incluindo todas as alteracbes sugeridas pela
comissdo examinadora, a folha de aprovacdo devidamente preenchida e assinada por
todos os membros da comissdo, bem como a ficha catalografica, que deverd ser
solicitada pelo discente na biblioteca da UNISO.

O texto devera ser entregue encadernado em capa dura padrdo (Percalux), na
cor verde escuro militar, com letras douradas na capa e lateral, conforme especificado
no “Manual para normalizagdo de trabalhos académicos” da UNISO, em duas cdpias. O
envio de copias definitivas aos participantes da banca ndo é uma exigéncia do programa,
cabendo ao discente e orientador decidirem sobre isso.

O discente também devera entregar uma copia digital do texto final em CD
com folha de aprovacéo assinada digitalizada e ficha catalografica, em formato PDF, na
ocasido da entrega dos exemplares definitivos na secretaria de pds-graduacéo, para que
a mesma possa ser disponibilizada na pagina do programa. No caso de situacdes que
requerem sigilo quanto a divulgacdo do trabalho final, o aluno devera justificar por

escrito no ato da entrega.

1.10. A TITULACAO

O titulo de Mestre Profissional em Processos Tecnoldgicos e Ambientais é
conferido ao discente do programa que cumpra todas as exigéncias do regulamento do
curso, o que inclui a aprovacao nas disciplinas obrigatdrias e eletivas, 0 cumprimento
dos créditos com atividades complementares, a aprovacdo nos exames de proficiéncia
em lingua estrangeira, no exame de qualificacdo e no julgamento de sua dissertacéo, e a
entrega dos exemplares definitivos na secretaria do programa.

Apbés a homologagdo do parecer final da Comissdo Examinadora da
Dissertacdo pelo Conselho Universitario da UNISO, sera providenciada a emissdo do
diploma do curso de Mestrado. Como 0s prazos para este procedimento estdo atrelados
ao calendario académico da Universidade, a obtencdo do diploma ocorre normalmente
de seis a oito meses apds a homologacdo. Para a comprovacao do término do curso a
Secretaria de Pds-Graduacdo fornece ao discente uma declaragdo a respeito de sua
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defesa, e uma copia da Ata da Defesa, apos homologada, fica disponivel para o discente,

como comprovante provisorio do titulo de Mestre, com validade de 12 meses.
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